								PONTOISE, le 3 novembre 20161

Maxime DUPONT
12 rue de Gisors
95300 PONTOISE
Tél : 01 30 30 30 30

							À Monsieur GARISSON
							Garage GARISSON
							48, rue des Galeries
							95000 CERGY

Objet : demande de stage

Monsieur,

Je suis actuellement élève de classe de troisième au collège Le Moulin à Vent de Cergy. Je bénéficie du dispositif ULIS. Au cours de cette année scolaire, je dois effectuer un stage d’observation d’une semaine du 12 au 16 décembre 2016.
Je souhaite l’an prochain préparer un CAP Maintenance des véhicules.
Ce métier m’intéresse parce ce que j’aime les voitures et j’adore réparer les moteurs. Ce stage me permettrait de découvrir ce métier et confirmer mon projet.

Je vous remercie par avance de l’intérêt que vous voudrez bien porter à ma demande. Je me tiens à votre entière disposition pour un entretien.
Je vous prie, monsieur GARISSON, de recevoir mes salutations distinguées.


								Maxime DUPONT
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Momo, mon pote, tu me manques depuis que tu t’es barré à Paris. Je dois faire un stage dans un mois.
Je voulais le faire à Paris, comme ça on aurait pu se voir, mais les profs disent que c’est trop loin.
Je veux toujours devenir garagiste. 
Et toi, que deviens-tu ?
Si tu viens à Cergy tu pourras squatter à la maison.
Envoie un SMS si tu es dans le coin. Bye ;-)
									Maxime
Paris le 3 novembre 2016.3

Mon cher Maxime,
Tes parents m’ont dit que tu cherchais un stage dans un garage. Je suis surprise que tu n’aies pas pensé à ta grand-mère, alors que j’ai travaillé toute ma vie dans le milieu de l’automobile. Je pourrai surement t’aider.
Appelle-moi vite !
Je t’embrasse.
Ta grand-mère
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Collège du Moulin à vent
24 avenue du terroir
95800 Cergy						M. et Mme DUPONT
								12 rue de Gisors
95300 PONTOISE

Madame, Monsieur,

Le collège propose dans le cadre du jumelage avec l’Angleterre un séjour pour la classe de 3ème du 20 au 24 mars 2017.

	Une réunion d’information aura lieu le 3 novembre 2016 à 18h. Nous espérons que votre enfant pourra participer au projet.

	Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.

								La cheffe d’établissement 

Observe les 4 lettres et complète le tableau :


	
	Qui écrit ?
(expéditeur)
	A qui écrit-il ?
(destinataire)
	Pourquoi écrit-il ?
(l’objet de la lettre)
	Type de lettre :
Personnelle ou officielle ?

	

Lettre 
1


	
	
	
   Pour réparer sa voiture

   Pour s’inscrire au collège

   Pour faire un stage 

	
   Personnelle

   Officielle


	

Lettre 
2


	
	
	
   Pour faire un stage

   Pour donner des nouvelles 

   Pour une réunion 

	
   Personnelle

   Officielle


	

Lettre 
3


	
	
	
   Pour proposer de l’aide

   Pour réparer sa voiture

   Pour donner des nouvelles 

	
   Personnelle

   Officielle


	

Lettre 
4


	
	
	
   Pour proposer un stage

   Pour inviter les parents

   Pour demander un service 

	
   Personnelle

   Officielle




